OPSOMMINGEN EN NUMMERINGEN

VERSCHIL

‘

Gebruik een cijfer- of letteraanduiding:

1

- als de volgorde of het onderlinge verband tussen de verschillende delen van de opsomming van belang is;
- alsjein de tekst naar een onderdeel van de opsomming verwijst.

1

In andere gevallen gebruik je beter een streepje of een ander teken.

REGELS:

‘

- opsommingen en nummeringen beginnen aan de linkermarge, eventueel aangeduid met een teken
(streepje, puntje ...);

- na het teken volgt een insprong;

- onder het teken dat de opsomming aanduidt, komt dus geen tekst;

- voor en na de opsomming plaats je een witregel;

- opsommingen in een zin beginnen na een dubbelpunt;

- de elementen van de opsomming beginnen met een kleine letter;

- als die elementen bestaan uit grotere tekstdelen of zinnen, eindigen ze met een kommapunt;

- als de elementen bestaan uit korte begrippen, eindigen ze met een komma;

- het laatste element van de opsomming eindigt met een punt, als de zin daar eindigt.

VOORBEELDEN VAN CORRECTE OPSOMMINGEN EN NUMMERINGEN

VOORBEELD 1

1
Voor ik op vakantie ga moet ik altijd eerst:

‘

e mijn kamer opruimen;

e papa helpen in de tuin;

e de kooi van onze vogel schoonmaken;
e  mijn valies maken.

VOORBEELD 2

1

Mijn favoriete vakantiebestemmingen zijn:
9

- Spanje,

- ltalie,

- Portugal.

VOORBEELD 3
1

Mijn top 3 van gerechten is:

9

1 frietjes met appelmoes en biefstuk,
2 spaghetti,

3 sushi.



